Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16, 114/22
i48/26 u daljnjem tekstu: ZIN), te ¢lanka 7. Izjave o osnivanju trgovackog drudtva Razvojna
agencija Split — RaST d.o.0. i uz prethodnu suglasnost Skupstine, direktor Razvojne agencije
Split — RaST d.o.0. donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave u trgovackom drustvu
Razvojna agencija Split - RaST d.o.o0.

I. OPCE ODREDBE

Predmet i podrucje primjene
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave robe,
radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost manja od vrijednosnih pragova iz ¢lanka 12.
stavka 1. Zakona o javnoj nabavi, koje provodi Razvojna agencija Split — RaST d.0.0. (u daljnjem
tekstu: Naruditelj).
(2) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi i drugih vazecih propisa.
(3) Jednostavna nabava obuhvaéa:

e robuiusluge do 50.000,00 EUR bez PDV-3,

e radove do 100.000,00 EUR bez PDV-a.
(4) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se:

e na nabavu robe, usluga i radova cija je procijenjena vrijednost manja od 1.000,00 EUR
odnosno za koju se zbog zanemarive vrijednosti ne izdaje narudzbenica niti sklapa
ugovor, vec se placanje vrsi izravno putem racuna/predujma.

e na placanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama,
seminarima, edukacijama i drugim stru¢nim dogadanjima,

e na troskove sluzbenih putovanja, ukljucujuci troskove prijevoza, smjestaja, dnevnica i
druge troskove koji se podmiruju sukladno posebnim propisima,

e na pretplate na strucnu literaturu, strucne cCasopise, baze podataka i elektronicke
publikacije kada se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera.

(5) Zabranjeno je dijeljenje predmeta nabave radi izbjegavanja primjene Zakona ili ovoga
Pravilnika.

(6) Narucitelj provodi jednostavnu nabavu uz po3tovanje nacela ekonomignosti, u¢inkovitosti,
jednakog tretmana, transparentnosti i trziSnog natjecanja.



Clanak 2.
(1) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku odnose se jednako na osobe muskog i Zenskog
spola.
(2) Svi novcani iznosi iskazani su bez PDV-a.

Il. SUKOB INTERESA

Sprjec¢avanje sukoba interesa

Clanak 3.
(1) Narucitelj poduzima odgovaraju¢e mjere radi sprje€avanja, utvrdivanja i otklanjanja
sukoba interesa.
(2) Na sukob interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se nadin primjenjuju
odredbe ¢&lanaka 76. do 83. Zakona o javnoj nabavi.
(3) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka prije pocetka rada potpisuju izjavu o
postojanju odnosno nepostojanju sukoba interesa.
(4) Ako tijekom postupka nastupi sukob interesa, osoba je duzna bez odgode obavijestiti
odgovornu osobu te se izuzeti iz postupka.

lIl. PLANIRANJE NABAVE

Plan nabave i Registar ugovora
Clanak 4.
(1) Narucitelj donosi Plan nabave i prema potrebi ga aZurira.
(2) Plan nabave i Registar ugovora vode se i objavljuju sukladno Zakonu.

Vrijednosni pragovi jednostavne nabave
Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave prema procijenjenoj vrijednosti dijele se na:
. kategorija - do 5.000,00 EUR
[I. kategorija - vise od 5.000,00 EUR do 10.000,00 EUR
ll. kategorija:

e robe i usluge: vise od 10.000,00 EUR do 50.000,00 EUR

e radovi: vise od 10.000,00 EUR do 100.000,00 EUR.
Narucitelj moZe provesti postupak prema pravilima vise vrijednosne kategorije kada to smatra
opravdanim.

IV. AKTI U POSTUPKU

Dokumentacija postupka
Clanak 6.
(1) Postupak jednostavne nabave dokumentira se ovisno o njegovoj vrijednosti.



(2) Za 1. kategoriju izdaje se narudzbenica ili sklapa ugovor.
(3) Za I1. kategoriju izraduje se pisani zahtjev za nabavu te se, nakon provedenog postupka,
izdaje narudzbenica ili sklapa ugovor. Odluka o odabiru se ne donosi.
(4) Za l. kategoriju izraduju se najmanje:
e zahtjev za nabavu,
¢ odluka o pokretanju postupka i imenovanju stru¢nog povjerenstva,
¢ poziv na dostavu ponuda,
e zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
e odluka o odabiru ili ponistenju,
e ugovor ili narudzbenica.
(5) Sadriaj zahtjeva za nabavu, obrasce i nadin dokumentiranja postupka moZe posebnim
aktom ili uputom propisati odgovorna osoba Naruditelja.
(6) Dokumentacija se ¢uva u dosjeu predmeta sukladno propisima.

V. POSTUPCI I. | Il. KATEGORUE

Postupak nabave l. vrijednosne kategorije

Clanak 7.
(1) Za nabavu do 5.000,00 EUR postupak se provodi izravnim ugovaranjem izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora.
(2) Za nabavu iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije obvezno dono3enje pisanog zahtjeva za nabavu
niti provodenje postupka putem Modula jednostavne nabave EOJN RH.
(2) Odabir gospodarskog subjekta provodi se uz postovanje nalela ekonomiénosti i svrhovitog
troSenja sredstava.

Postupak nabave Il. vrijednosne kategorije

Clanak 8.
(1) Postupku nabave Il. vrijednosne kategorije prethodi pisani zahtjev za nabavu koji odobrava
odgovorna osoba Narucitelja ili druga ovladtena osoba.
(2) Prikupljanje najmanje dvije usporedive ponude provodi podnositelj zahtjeva izravhom
komunikacijom s gospodarskim subjektima, elektroni¢kom po3tom, putem internetskih
stranica gospodarskih subjekata ili drugim odgovarajuéim dokazivim nacinom.
(3) U postupku II. vrijednosne kategorije Narucitelj moze, ali nije obvezan koristiti Modul
jednostavne nabave EOJN RH ili druga elektroni¢ka sredstva komunikacije.
(5) Postupak zavr3ava izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora.

Dokumentiranje postupaka l. i Il. kategorije

Clanak 9.
Za postupke I. i ll. kategorije Cuvaju se najmanje zahtjev za nabavu (ako je primjenjivo), ponude
ili dokaz o istraZzivanju trZista, narudzbenica odnosno ugovor te dokumentacija o izvrienju
ugovora.



IstraZivanje triista

Clanak 10.
Prije pokretanja postupka Narucitelj moZe provesti istraZivanje trzidta radi utvrdivanja
procijenjene vrijednosti, dostupnosti gospodarskih subjekata i odgovarajuéih tehnickih
rieSenja. IstraZivanje trZiSta ne predstavlja pokretanje postupka nabave niti obvezuje
Narucitelja na provedbu nabave.

VI. POSTUPAK NABAVE Iil. VRIJEDNOSNE KATEGORIJE
Pokretanje postupka lll. vrijednosne kategorije

Clanak 11.

(1) Postupak IIl. vrijednosne kategorije provodi se za:

e robu i usluge procijenjene vrijednosti vece od 10.000,00 EUR do 50.000,00 EUR,

e radove procijenjene vrijednosti vece od 10.000,00 EUR do 100.000,00 EUR.
(2) Postupak zapocinje donosenjem Odluke o pokretanju postupka i imenovanju stru¢nog
povjerenstva.
(3) Postupak se provodi objavom poziva u Modulu jednostavne nabave EQJN RH.
(4) Narucitelj moze primijeniti stroZa pravila kada to zahtijeva predmet nabave ili zastita
javnog interesa.

Strucno povjerenstvo

Clanak 12.
(1) Odgovorna osoba imenuje stru¢no povjerenstvo od najmanje dva ¢lana.
(2) Stru€no povjerenstvo priprema dokumentaciju, izraduje tehnicke specifikacije, odgovara
na zahtjeve za pojadnjenje, pregledava i ocjenjuje ponude, izraduje zapisnik te predlaze
donosenje odluke o odabiru ili ponistenju.
(3) Clanovi povjerenstva prije pocetka rada potpisuju izjavu o postojanju odnosno
nepostojanju sukoba interesa.

Poziv na dostavu ponuda

Clanak 13.
(1) Poziv na dostavu ponuda objavijuje se putem Modula jednostavne nabave EQJN RH.
(2) Poziv osobito sadrii predmet nabave, tehnike specifikacije, procijenjenu vrijednost,
kriterij odabira, uvjete sposobnosti kada se primjenjuju, rok izvrienja, nadin izrade i dostave
ponuda te druge podatke potrebne za izradu ponude.

Rok za dostavu ponuda
Clanak 14.
(1) Rok za dostavu ponuda odreduje Narucitelj vodedi raduna o sloZenosti predmeta nabave.



(2) Rok ne moZe biti kradi od pet dana od dana objave poziva, osim ako posebnim propisom
nije drukcije odredeno.

Iznimke od javne objave
Clanak 15.

(1) Postupak se moZe provesti bez javne objave kada:

* nije zaprimljena nijedna valjana ponuda u prethodnom postupku,

¢ predmet moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

e potrebno je zastititi isklju¢iva prava,

¢ postoji iznimna Zurnost koju Narucitelj nije mogao predvidjeti.
(2) Razlozi za primjenu iznimke moraju biti obrazloZeni i evidentirani u dokumentaciji
postupka.

Komunikacija

Clanak 16.
(1) Komunikacija s gospodarskim subjektima provodi se putem Modula jednostavne nabave
EOJN RH ili drugim dokazivim nadinom, kada je to dopusteno ovim Pravilnikom.
(2) Narucitelj moZe tijekom postupka dati poja3njenja ili izmijeniti dokumentaciju te prema
potrebi produZziti rok za dostavu ponuda.

Povijerljivost podataka

Clanak 17.
Narucitelj i sve osobe koje sudjeluju u postupku duzni su Cuvati povjerljive podatke koje su
gospodarski subjekti oznadili poslovhom tajnom, osim podataka koje je prema propisima
potrebno objaviti.

Elektronictka komunikacija

Clanak 18.
(1) Ponude i druga dokumentacija mogu se dostavljati putem Modula jednostavne nabave
EOJN RH.
(2) Ugovor se moze potpisati kvalificiranim elektroni¢kim potpisom kada su ispunjeni tehnicki
uvjeti.
(3) Elektroni¢ki dokumenti imaju jednaku pravnu snagu kao dokumenti u pisanom obliku.

Vil. OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Otvaranje ponuda
Clanak 19.
(1) Po isteku roka za dostavu ponuda struéno povjerenstvo otvara zaprimljene ponude.
(2) Otvaranje ponuda nije javno, osim ako je u pozivu na dostavu ponuda odredeno drukéije.



(3) O otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik ili sluzbena biljeka kada je to potrebno radi
dokumentiranja postupka.

Pregled i ocjena ponuda
Clanak 20.

(1) Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude te utvrduje ispunjavaju li uvjete iz
poziva na dostavu ponuda.
(2) Tijekom pregleda osobito se provjeravaju:

e pravodobnost i potpunost ponude,

® jspunjavanje trazenih uvjeta,

e uskladenost s tehnickim specifikacijama,

e jspravnost troskovnika,

e prihvatljivost ponudene cijene.
(3) Naruitelj moZe zatraZiti pojasnjenje ili dopunu ponude ako se time ne mijenjaju bitni
elementi ponude niti narusava nacelo jednakog tretmana ponuditelja.

Racunske pogreske i neuobi¢ajeno niska cijena

Clanak 21
(1) Ako se utvrdi racunska pogreska, Narutitelj postupa na naéin odreden dokumentacijom o
nabavi.
(2) Ako ponudena cijena izaziva sumnju u moguénost urednog izvrienja ugovora, Narucitelj
moZe zatraZiti pisano obrazloZenje.
(3) Ako ponuditelj ne otkloni sumnje u moguénost izvrienja ugovora, njegova ponuda moze
se odbiti.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 22.
(1) Ponuda se odabire prema kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude ili najnize cijene, kako
je odredeno u pozivu na dostavu ponuda.
(2) Kriteriji i njihov znacaj moraju biti unaprijed odredeni.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

Clanak 23.
(1) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik koji predstavlja struénu podlogu za
donosenje odluke o odabiru ili ponidtenju.

Provjera podataka

Clanak 24.
(1) Prije dono3enja odluke o odabiru Narutitelj moZe provjeriti podatke o ponuditelju u javno
dostupnim registrima ili putem modula Dohvat iz registara RH u EQJN RH.
(2) Ako se traZeni podaci mogu pribaviti iz sluibenih registara, od ponuditelja se nece
zahtijevati dostava isprava koje su dostupne na taj nadin.



VIil. ODLUKA O ODABIRU, PONISTENJU | SKLAPANJE UGOVORA

Odluka o odabiru
Clanak 25.
(1) Na temelju zapisnika odgovorna osoba donosi odluku o odabiru.
(2) Odluka se dostavlja svim ponuditeljima putem Modula jednostavne nabave EOJN RH ili
drugim dokazivim nacinom.
Odluka o ponistenju
Clanak 26.
(1) Naruditelj moZe ponistiti postupak prije sklapanja ugovora osobito ako:
e nije zaprimljena nijedna valjana ponuda,
e prestane potreba za predmetom nabave,
e nastupe okolnosti koje onemogucuju zakonito dovrsenje postupka.
(2) Odluka o ponistenju mora biti obrazloZena te se dostavlja svim ponuditeljima.

Rok mirovanja i prigovor

Clanak 27.
(1) U postupcima jednostavne nabave ne primjenjuje se obvezni rok mirovanja, osim ako je
drukéije odredeno dokumentacijom o nabavi.
(2) Protiv odluke o odabiru ili ponistenju u postupcima Ill. vrijednosne kategorije moze se
podnijeti pisani prigovor u roku od tri dana od dana dostave odluke.
(3) O prigovoru odlucuje odgovorna osoba Naructitelja u roku od osam dana.
(4) Podnosenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora, osim ako odgovorna osoba odludi
drukdije.
(5) Protiv odluke o prigovoru nije dopusten daljnji prigovor.

Sklapanje i izmjene ugovora

Clanak 28.
(1) Nakon dono3enja odluke o odabiru sklapa se ugovor ili izdaje narudZbenica, ovisno o
predmetu nabave.
(2) Ugovor mora biti u skladu s dokumentacijom o nabavi i odabranom ponudom.
(3) Izmjene ugovora dopustene su ako su predvidene dokumentacijom o nabavi, posljedica su
nepredvidenih okolnosti ili su nuZne radi urednog izvrSenja ugovora, pod uvjetom da ne
mijenjaju njegovu prirodu.
(4) Sve izmjene ugovora moraju biti obrazloZene i evidentirane.



IX. 1IZVRSENJE UGOVORA | DOKUMENTACLIA

Pracenje izvrienja ugovora

Clanak 29.
(1) Za pracenje izvrSenja ugovora odgovorna je osoba koju odredi odgovorna osoba
Naruditelja.
(2) Osoba za pracenje izvrSenja ugovora prati izvrienje ugovora, kontrolira postovanje
ugovorenih rokova, kvalitetu i opseg izvrienja ugovornih obveza, urednost isporuke robe,
pruZanja usluga ili izvodenja radova te bez odgode obavjestava odgovornu osobu Narucitelja
0 svim uocenim nepravilnostima i okolnostima koje mogu utjecati na uredno izvrienje
ugovora.

Dokumentacija i evidencije

Clanak 30.
(1) Za svaki postupak jednostavne nabave vodi se dokumentacija koja osigurava
transparentnost i moguénost naknadne provjere zakonitosti postupka.
(2) Dokumentacija se moZe voditi u papirnatom ili elektroni¢kom obliku.
(3) Narucitelj vodi propisane evidencije te osigurava pravodobno aZuriranje Plana nabave i
Registra ugovora u skladu sa Zakonom.

Cuvanje dokumentacije

Clanak 31.
(1) Dokumentacija o jednostavnoj nabavi ¢uva se sukladno propisima kojima se ureduje
uredsko poslovanje, arhivsko gradivo i drugim vazeéim propisima.
(2) Elektronicka dokumentacija mora biti pohranjena na nadin koji osigurava njezinu
cjelovitost, dostupnost i zastitu od neovlastenih izmjena.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
(1) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave 14. oZujka 2025. godine.
(2) Postupci jednostavne nabave zapogeti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovréit ée
se prema propisima koji su bili na snazi u vrijeme njihova pokretanja.
(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine i objavit ¢e se na internetskim
stranicama Narucitelja te uciniti dostupnim u EOJN RH.

Broj:
U Splitu, 7. kolovoza 2026. godine Razvojna agencija Split — RaST d.o.o.
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